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Kính gửi: 
 - Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS
Thực hiện công văn số1095/SGD&ĐT-KHTC ngày 11/9/2014 của Sở GD&ĐT Hải Dương về việc báo cáo thống kê đầu năm học 2014 – 2015. Phòng GD&ĐT hướng dẫn các đơn vị thực hiện báo cáo đầu năm học 2014-2015 theo mẫu Hồ sơ trường (phiên bản 4.0.1) và yêu cầu các nhà trường thực hiện tốt các nội dung sau:
1. Các báo cáo, file số liệu các đơn vị phải tổng hợp
- Báo cáo thống kê Giáo dục đầu năm học 2014-2015

+Mầm non: Biểu số 01MN-Đ (Công lập 1 mẫu, tư thục 1 mẫu); Biểu số 03- MN-Đ (Công lập 1 mẫu, tư thục 1 mẫu).
+ Tiểu học: Biểu số 02 -TH - Đ; Biểu số 2- THĐ (Công lập 1 mẫu, tư thục 1 mẫu). 
+ THCS:Biểu số 03 - THCS - Đ; Biểu số 03- THCSĐ. 
- Biểu mẫu 06 - BH trong hè năm học 2013-2014

- Hồ sơ EMIS nhà trường đầu năm học 2014-2015 của các đơn vị trực thuộc ở tất cả các loại hình.
- Biểu mẫu thông tin vị trí và diện tích các trường 
(Các biểu mẫu đính kèm theo công văn)

2. Lịch nộp báo cáo
- Các báo cáo gửi về Phòng GD&ĐT (nộp Đ/c Dương) gồm 1 bộ có chữ ký, đóng dấu của thủ trưởng đơn vị và file mềm của các báo cáo và hồ sơ trường gửi về địa chỉ: xuanduongpgd@gmail.com trước ngày 02/10/2014 (Riêng Mẫu 2 báo cáo đội ngũ và Mẫu 3 thông tin vị trí và diện tích các trường nộp ngày 22/9/2014).
3. Một số lưu ý khi làm báo cáo
- Phản ánh đầy đủ, chính xác số liệu của đơn vị.
- Sử dụng chọn chuẩn Unicode để nhập số liệu, font chữ Times New Roman.
- Sử dụng đúng phiên bản hồ sơ trường mới gửi kèm công văn.
- Mỗi biểu mẫu có nhiều Sheet nên các đơn vị phải nhập đẩy đủ các thông tin vào các Sheet.
- Nhập đúng mã trường theo danh mục gửi kèm công văn. (Các trường lấy mã tại danh mục mã trường trong file đính kèm)
- Không được tự ý thay đổi trật tự và đổi tên các sheet trong hồ sơ EMIS nhà trường.
- Đối với Mầm non nếu thêm điểm trường sử dụng Ctrl + chuột và kéo sheet “DiemTruong” sang phải, trừ điểm trung tâm. (Chú ý không đổi tên điểm trường và phải nhập số điểm trường tưng ứng trong sheet “Truong”). 
- Trang khai báo của hồ sơ trường phải đầy đủ, chính xác các thông tin của đơn vị mình.
- Các đơn vị phải kiểm tra các lỗi, nếu còn đỏ thì phải chỉnh lại.
Trong quá trình lập báo cáo nếu có khó khăn, vướng mắc các đơn vị phản ánh về Phòng GD&ĐT để kịp thời tháo gỡ, giải quyết./.
	Nơi nhận:                                                                                                                                                                
- Như kính gửi;

- Lư​​u: VT, TCCB.
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